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= FICHE DE POSTE

Poste : Formateur en Création d’Entreprise :

e Dates de la mission : 22 et 23 février 2023

e Durée de la formation : 2 jours (14 heures)

e Organisme de formation : TT DIGITAL MEDIA

e Lieu: Formation hybride :

e En ligne : Plateforme dédiée (Zoom, Teams, ou autre).

e Présentiel : Centre de formation désigné par TT Digital Media & I'adresse suivante :
9 Rue Héléne Boucher, 94390 Paray-Vieille-Poste

Informations Générales
e Nom du formateur : Monsieur BEN ABDELHADI Aimade
e Date de naissance : 5 mars 1982
¢ Nationalité : Frangaise
e Qualifications académiques et expériences:
o 2018: Certification en gestion des entreprises (via Coursera).
o Plus de 10 d'expériences dans le domaine du conseil juridique et la formation.
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Expériences Professionnelles et Compétences Clés
o Expériences professionnelles :

2018 - Présent : Formateur en Création et Gestion d’Entreprise

(Freelance)
o Animation de sessions de formation auprés de porteurs de projets et
d’entrepreneurs.
o Accompagnement personnalisé sur les aspects juridiques, fiscaux et
administratifs.
o Conception et présentation de modules de formation : élaboration de business
plans, gestion budgétaire et formalités administratives.

2015 - 2018 : Juriste Sénior (Cabinet juridique en lle-de-France)
o Conseil stratégique aupres des TPE et PME pour leur développement.
o Elaboration des documents juridiques nécessaires & la création d’entreprise.
o Assistance dans les démarches fiscales et la gestion des risques juridiques.

2010 - 2015 : Juriste Junior (TPE/PME en ile-de-France)

o Aide a la rédaction des statuts juridiques et documents administratifs.
o Suivi des formalités d'immatriculation et gestion des obligations déclaratives.
o Rédaction de contrats et conseils sur la fiscalité des entreprises.

e Compétences Techniques et Pédagogiques:

Compétences Techniques:
o Expertise en droit des entreprises : création, gestion et formalités administratives.
e Gestion budgétaire et financiéere : business plans, tableaux de bord, suivi administratif.
e Maitrise des outils numériques pour la gestion entrepreneuriale et la formation.
Compétences Pédagogiques :
e Animation interactive : études de cas, mises en situation pratiques, ateliers
collaboratifs.
e Création de supports pédagogiques numeériques et imprimés : fiches pratiques,
guides.
o Adaptabilité aux différents profils d’apprenants.
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Objectifs de la Formation (22 et 23 février 2023)
Jour 1: Comprendre et Lancer son Projet
1.Présentation des étapes clés de la création d’entreprise.
2.Choix des statuts juridiques adaptés aux besoins des entrepreneurs.
3.Formalités de domiciliation et dépbt de capital.
Jour 2 : Développer et Gérer son Entreprise
1.Rédaction et structuration d'un business plan stratégique.
2.Formalités administratives et fiscales (RCS, TVA, IS).
3.Gestion administrative et mise en place d’outils financiers.
Responsabilités du Formateur:
1.Avant la formation:
o Préparer des supports pédagogiques personnalisés (fiches pratiques, tutoriels).
o Adapter le contenu pour répondre aux besoins spécifiques des stagiaires.
2.Pendant la formation :
o Animer des sessions interactives en ligne et en présentiel.
o Superviser les exercices pratiques : rédaction de business plans, simulations.
o Encourager les échanges collaboratifs et les retours des participants.
3.Aprés la formation:
o Débriefer avec les stagiaires pour évaluer leur progression.
o Fournir des recommandations personnalisées et attester la formation.
o Rédiger un rapport d’évaluation global de la session.
Exigences et Disponibilités
e Date limite pour la préparation de la formation : 6 février 2023 (15 jours avant la formation,
hors week-ends et jours fériés).
¢ Disponibilité pour des séances de suivi aprés la formation, si nécessaire.
Qualités Personnelles
e Rigueur et organisation dans la gestion des activités pédagogiques.
e Adaptabilité aux outils numériques et a I'hybridation des formations (en ligne/présentiel).
e Capacité d'écoute active et aptitude & motiver les stagiaires.
e Dynamisme et engagement dans la mission de formateur.
Supports Logistiques Fournis par TT DIGITAL MEDIA
1.En ligne : Plateforme numérique dédiée (accés via Zoom ou autre).
2.Présentiel : Centre de formation situé a 9 Rue Héléne Boucher, 94390 Paray-Vieille-Poste.
o Salles équipées pour les présentations interactives.
o Acceés aux supports pédagogiques imprimés et numériques sur place.

Fait le 10/01/2023
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